
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม   กลุ่มงำนอ ำนวยกำร  โทร. ๐ ๒๕๙๐ ๘418  โทรสำร ๐ ๒149 5512

ที ่  สธ ๐๘๐๑.1/55                                       วันที ่     10    มกรำคม 2566 
เรื่อง   แจ้งมติท่ีประชุมกรณีกำรสแกนลำยนิ้วมือมำและกลับในกำรปฏิบัติรำชกำรประจ ำวัน

เรียน  หัวหน้ำกลุ่มงำนทุกกลุ่มงำน    

           ตำมที่ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ได้จัดประชุมแนวทำงกำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม 
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2566  ในวันที่ 9 มกรำคม 2566  ณ ห้องประชุมส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม และมีกำรพิจำรณำ
หลักเกณฑ์ กรณีกำรสแกนลำยนิ้วมือมำและกลับในกำรปฏิบัติรำชกำรประจ ำวันด้วย นั้น 

ในกำรนี้  ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ขอแจ้งว่ำที่ประชุมได้พิจำรณำกรณีดังกล่ำวข้ำงต้น 
แล้วมีมติเห็นชอบหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

1. กรณีกำรลืมสแกนลำยนิ้วมือมำปฏิบัติรำชกำร (เช้ำ) ให้ถือว่ำเจ้ำหน้ำที่มำปฏิบัติรำชกำรสำย
ยกเว้นกรณีกำรเดินทำงไปรำชกำร  (ไม่สำมำรถเสนอให้หัวหน้ำกลุ่มรับรองกำรลืมสแกน
ลำยนิ้วมือได้)

2. กรณีกำรลืมสแกนลำยนิ้วมือกลับจำกกำรปฏิบัติรำชกำร (เย็น) เจ้ำหน้ำที่สำมำรถเสนอ
ให้หัวหน้ำกลุ่มพิจำรณำรับรองกำรลืมสแกนลำยนิ้วมือได้

จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ และแจ้งผู้เกี่ยวข้องทรำบและถือปฏิบัติต่อไปด้วย 

(นำงสำวพรทิพย์ สระทองแพ) 
         นักจัดกำรงำนทั่วไปช ำนำญกำร 
    ปฏิบัติหน้ำที่หัวหน้ำกลุ่มงำนอ ำนวยกำร 

- ทราบ

- ดําเนินการ


